






Ai Sigg.ri Docenti – Sedi

p.c.                                    Al Direttore S. G. e A. - Sede







p.c.        Albo scolastico – Sedi

Prot. N. 3820/C20
OGGETTO: Adempimenti di fine anno scolastico.



A conclusione degli scrutini, i Sigg.ri Docenti avranno cura di consegnare ai Collaboratori, i seguenti atti scolastici:



Registri personali



Relazione finale 



Programmi svolti  in duplice copia controfirmati da almeno due alunni



Compiti svolti in classe, non ancora consegnati



Registri di classe



Richiesta scritta delle ferie ordinarie, con indicazione dell’indirizzo preciso per eventuali comunicazioni urgenti.  Si precisa che saranno autorizzate le ferie ordinarie a partire dal 18 luglio p.v., considerato che i Sigg.ri Docenti potranno essere impegnati sino al 17 luglio p.v. nelle attività programmate dal Collegio Docenti per le attività di recupero e valutazione finale con scrutinio.


I compiti svolti  in tutto l’anno scolastico nelle classi con impegni di esami di Stato saranno consegnati o disposti in plichi separati, per essere messi a disposizione delle commissioni di esame.



I docenti coordinatori di classe, alla conclusione degli scrutini, raccoglieranno gli statini di 2° quadrimestre.



Di tutto il materiale man mano raccolto e momentaneamente depositato in un’aula prescelta, i Collaboratori  del Preside, dopo aver tra loro concordato le linee operative di raccolta, terranno un elenco aggiornato e controfirmato dai singoli docenti.




Confido sulla intelligente disponibilità dei Colleghi per una ordinata e puntuale raccolta dei suddetti atti.                 

              Si resta a disposizione delle SS.LL. per ulteriori chiarimenti.



Modugno, 19/05/2008



IL PRESIDE







                 Prof. Michele Ruggiero

p.v.v. 

